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スマホで書類をスキャンする

スマホで PDF 化？

 • CamScanner

 • MicrosoftLens

どちらがオススメ？

これならできる！苦手な小規模事業者でも取り組めるデジタル化

スマートフォンのカメラ機能を使って、紙の書類を撮影してデータ化する、
ということが出来ます。写真データとして保存するのではなく「PDF ファ
イル」というデータ形式に変換して保存すると言う方法です。
外出先や客先などで紙の書類をデータ化したいという場合に、複合プリ
ンタやスキャナなどを使わずスマホだけで作業できる便利な方法です。

例えば図のような書類を写真にとって、PDF ファイル（データ）にすると
いうものです。

書類をスマートフォンで撮影して、PDF・写真画像・Word データなどへ変換して保存できるアプリ。
作成した書類をさまざまなアプリやクラウドサービスで共有・送信できるのが特徴です。
写真撮影した書類が多少斜めになっていたり歪んでいても、書類のエッジ（端）を検出して補正してくれるのが最大の
特徴です。撮影した書類は、PDF だけでなく画像としても保存できます。また、書類に書かれている文字を読み取って
Word データにするという機能もあります。

今回ご紹介したのは 2 つだけですが、カメラで撮影した画像を PDF 化するアプリというのはこの 2 つ以外にも様々あります。
実際に PDF 化アプリを選ぶ際には、特に「PDF 化したデータをその後どう運用したいか？」で機能を選ぶのが良いでしょう。
例えば
● PDF 化した書類データに書き込みしたい（編集したい）
● Dropbox などのクラウドストレージにデータを送りたい
●他の方と共有したい
● PDF 以外のデータへ変換したい
●スマホで作成した PDF をパソコンで利用できるようにパソコンとスマホの共有をしたい
　ご自分の用途やスタイルに合わせて選び、活用するようにしましょう。

CamSccaner 同様、写真で撮影した書類を PDF 化できるアプリです。Microsoft 純正なだけに、撮影した写真を Word
や Powerpoint へ変換することも出来ます。
※これらアプリは、基本的に無料のアプリですが、アプリ内の特定の機能を使うためには有料版の購入が必要になる場
　合があります。

アプリで写真データを PDF 化

ご意見・ご要望この記事の詳細
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ＨＲテックに取り組んでみましょう
　最近Ｈ R テックという言葉を新聞やテレビ等で見る機会が増えてきています。
　Ｈ R テックとは、人事を意味する「Human　Resources（ヒューマン・リソース）と テクノロジーを組み合わ
せた造語で、A I（人口知能）、クラウド、ビックデータ等の最先端のデジタル技術を用いて、採用、人材育成、
評価といった人事に関わる業務を効率化する技術を指します。

　現状では、大企業等が先進的に取り組んでおりますが、中小企業、小規模企業こそ生産性の向上を図る上で前
向きに取り組む必要があると言えます。                                            （文：総務課  経営戦略アドバイザー  小川雄司）

「Kintone で採用活動のデジタル化を実施」株式会社アイティエス（三島市梅名）
「 課 題 」
　採用活動やインターンシップでは、選考人数が増えるにつれ学生への連絡や郵送物の送付先の確認な
ど作業量が増え、他者との連携不備や役割分担での作業遅延が発生した。

「 シ ス テ ム の 導 入 」
業務改革アプリ Kintone で社外からも閲覧や投稿ができる採用活用向けアプリを作成。申込者毎に個人
ページが作成され、WEB 上で個別連絡や一斉通知ができるようになった。

「 導 入 効 果 」
　選考者や他者とのやり取りや連絡が一元管理され、遅延が少なくなりクラウド管理を行うことで作業
の効率化に繋がり、応募者に対して採用試験の通知等のフォロー連絡が円滑に行えるようになった。
参 考 URL（Kintone について）: https://www.itsg.co.jp/kintone/

【地元企業の取り組み事例】


