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	（お帰りの際に２階事務局へ、夜間土日祝日は駐車場１階管理人室へご提出下さい）

	





今回のご利用について
	団体名
	□以下、QRコードから報告します。
	団体名以降、QRコードから報告できます。
　QRコードから報告した際は
左記□にチェックをお願いし
ます。
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	担当者名
	
	

	連絡先
	
	

	使用施設
	４階会議室Ａ  ４階会議室Ｂ  ４階会議室Ｃ
 ４階会議室Ｄ  ４階会議室Ｅ　４階会議室F 
 ３階会議室  ３階ミーティングルーム  １階ＴＭＯホール
	


下記内容についてチェックをお願いします。
	☐	机と椅子を元の位置に戻しましたか。（レイアウト図があります。ご確認ください。）

	☐	ロールカーテンを上げましたか。

	☐	換気のため窓を開けましたか。悪天候の場合には閉めてください。（TMOホールは事務局にご確認下さい）

	☐	照明・冷房・暖房の電源は切ってありますか。

	☐	備品は片付けましたか。（貸し出し時のようにケースへ収納し、その場に置いてください。）

	☐	ゴミはすべて持ち帰りましたか。


TMOホールご利用者は下記内容についてもチェックをお願いします。
	☐	机と椅子をバックヤードの定位置に戻しましたか。（片づけ方が壁面にあります。ご確認ください。）


当所へのご意見・ご要望があればご記入ください。

※当会館は駐車場を含め、全館禁煙 です。   
※報告書は連続して使用する場合でも日ごとに提出してください。（HPから用紙をダウンロードできます。）
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