三島商工会議所施設使用報告書
（お帰りの際に２階事務局へ、夜間・土日祝日は駐車場１階管理人室へご提出ください）

平成　　　年　　　月　　　日

三島商工会議所・三島ＴＭＯ　宛

団体名

住　所

電　話
担当者

	使用施設名

(使用施設に(印)
	(４階会議室Ａ  (４階会議室Ｂ  (４階会議室Ｃ  (４階会議室Ｄ  (４階会議室Ｅ

(４階会議室F  (３階会議室  (３階ミーティングルーム  (１階ＴＭＯホール

	使用日時
	平成　　　年　　　月　　　日　　（　午前　・　午後　・　夜間　）

入室時間　　　　　　　時　　　　　分

退出時間　　　　　　　時　　　　　分

	使用人数

（主催者含）
	　　　　　　　　　　　　　　　　　人

	片付け等の確認

（下欄に○印を　　　　　　　　　　　　つけて下さい）　
	机･椅子等の片付け
※各部屋のレイアウト通りに戻してください
	冷暖房・換気扇の
ＯＦＦ
	照明の

ＯＦＦ
	窓　の

戸締り
	ゴミの

持帰り

	
	
	
	
	
	

	
	貸出備品の

片付け
	・使用後の備品は、１階ＴＭＯホール使用の場合はバックヤードへ、３、４階会議室使用の場合は入口付近へ置いてください。
・備品は貸出時の通りケースに収納してください。

・プロジェクターご利用の方は、中の付属品の返却にご注意ください。

	
	
	

	有料備品アンケート

(あれば良いと思う

ものをご記入下さい)
	

	当所への

ご意見・ご要望
	


次の通り使用したので報告します。
· この報告書は日々連続して使用する場合でも日ごとにご提出ください。HPからもダウンロードできますので、複数回利用されるお客様は必要事項を入力した書類を、毎回ご提出頂いても構いません。
· ごみは全てお持ち帰りください。

· 机・椅子等は、各部屋のレイアウト通りに戻してください。また、備品等を破損した場合は事務局または管理人までご報告ください。破損の状況によっては弁償していただく場合があります。
· 使用後の状態により、今後の貸出しをお断りする場合がございます。
報告者








